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Муниципальное образование Нефтеюганский район
(Ханты-Мансийский автономный округ – Югра)

дума  Нефтеюганского  района  
решение
	18.03.2020
	№ 476  . 

	
	


г.Нефтеюганск

О внесении изменений в решение Думы Нефтеюганского района от 30.12.2011 
№ 148 «Об утверждении Положения 
об Администрации Нефтеюганского района»  

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Нефтеюганский район 

Дума Нефтеюганского района решила:

1.
Внести изменения в решение Думы Нефтеюганского района от 30.12.2011 
№ 148 «Об утверждении Положения об Администрации Нефтеюганского района» 
(с изменениями на 27.10.2016 № 22), изложив приложение в редакции согласно приложению к настоящему решению.

2.
Настоящее решение Думы Нефтеюганского района вступает в силу 
после официального опубликования в газете «Югорское обозрение».

	Глава 

Нефтеюганского района

                                Г.В.Лапковская

« 18 »   марта   2020 г.
	Председатель Думы 

Нефтеюганского района

                              Т.Г.Котова

« 18 »   марта   2020 г.


Приложение к решению

Думы Нефтеюганского района

от « 18 »   марта    2020 г.

№  476   .
«Приложение к решению

Думы Нефтеюганского района

от « 30 »   декабря   2011 г. 
№ 148  .
Положение

об Администрации Нефтеюганского района

(далее - Положение)

1. Основные положения

1.1.
Администрация Нефтеюганского района (далее – Администрация района) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Нефтеюганский район.

1.2.
Администрация района осуществляет свою деятельность в соответствии 
с Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом муниципального образования Нефтеюганский район (далее – Устав района), решениями Думы Нефтеюганского района, муниципальными правовыми актами муниципального образования Нефтеюганский район, а также настоящим Положением. 

1.3.
Администрация района в соответствии с Уставом района наделена собственными полномочиями по решению вопросов местного значения 
и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

1.4.
Администрация района обладает правами юридического лица и является муниципальным казенным учреждением. 

Администрация района приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает истцом, ответчиком, третьим лицом в судах.

Администрация района действует от имени муниципального образования Нефтеюганский район, имеет печать с изображением герба Нефтеюганского района, необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки, расчетные и иные счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством.

Гербовая печать Администрации района представляет собой печать в форме правильного круга с изображением герба Нефтеюганского района. Гербовой печатью Администрации района скрепляются подпись Главы Нефтеюганского района, либо лица, исполняющего обязанности Главы Нефтеюганского района, и первого заместителя главы Нефтеюганского района.

Гербовая печать Администрации района хранится в структурном подразделении Администрации района, ответственным за делопроизводство, используется 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Нефтеюганского района и Положением о порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов, факсимиле и вывесок Администрации района, ее структурных подразделений.

1.5.
Финансовое обеспечение деятельности Администрации района осуществляется за счет собственных доходов бюджета Нефтеюганского района.

1.6.
Полное наименование – Администрация Нефтеюганского района. Сокращенное наименование – Администрация района.

1.7.
Адрес (место нахождения) юридического лица: 628309, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нефтеюганск, 3 микрорайон, 21 дом.

2. Структура Администрации района

2.1.
Для выполнения поставленных задач и функций Администрация района имеет собственную структуру.

2.2.
Для оформления структуры, штатного состава и штатной численности Администрации района утверждается штатное расписание.

В штатное расписание Администрации района включаются должности, предусмотренные утвержденным в установленном порядке перечнем должностей муниципальной службы, а также должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.

2.3.
Организация деятельности и полномочия структурных подразделений Администрации района определяются положениями об этих структурных подразделениях.

Положение о структурном подразделении Администрации района утверждается постановлением администрации Нефтеюганского района. 

2.4.
Работу структурного подразделения организует руководитель структурного подразделения Администрации района, который несет персональную ответственность за результаты его работы. 

Первый заместитель главы района, заместитель главы района 
(далее – заместители главы района), управляющий делами организуют 
и координируют деятельность курируемых структурных подразделений Администрации района согласно утвержденной схеме соподчиненности, несут персональную ответственность за ненадлежащую организацию исполнения возложенных на курируемые структурные подразделения Администрации района задач и функций.

Для определения соподчиненности в Администрации района утверждается схема соподчиненности структурных подразделений по отношению к Главе района, заместителям главы района, управляющему делами. Указанная схема утверждается распоряжением администрации Нефтеюганского района.

2.5.
Создание и упразднение структурных подразделений Администрации района во всех случаях определяет Глава Нефтеюганского района, исходя из стоящих перед органами местного самоуправления задач.
2.6.
Структурное подразделение Администрации района создается в случаях:
прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;
при отнесении к вопросам местного значения муниципального района дополнительных вопросов и полномочий;
при передаче отдельных государственных полномочий органу местного самоуправления.
2.7.
Структурные подразделения Администрации района могут быть упразднены в случаях:
достижения целей, ради которых было создано структурное подразделение;
изъятия в установленном порядке ранее переданных органу местного самоуправления государственных полномочий;
прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;
в целях более рационального распределения функций между структурными подразделениями Администрации района.
2.8.
В Администрации района в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иными федеральными правовыми актами, правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района, муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района могут создаваться координационные, совещательные и иные консультативные органы.
3. Основные задачи

Основными задачами Администрации района являются:

3.1.
Обеспечение в Нефтеюганском районе прав, свобод и законных интересов человека и гражданина, исполнительно-распорядительные функции по эффективному решению вопросов местного значения в интересах населения Нефтеюганского района, осуществление задач социально-экономического развития Нефтеюганского района, исполнение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, принятых в пределах 
их компетенции; 

3.2.
Осуществление координации и связи между органами государственной власти и местного самоуправления на территории Нефтеюганского района;

3.3.
Привлечение населения к управлению Нефтеюганским районом.

4. Полномочия Администрации района

4.1.
Администрация района в соответствии с поставленными задачами:

4.1.1.
Осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения, определенные Уставом района, в соответствии с федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

4.1.2.
Осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

4.1.3.
Осуществляет иные полномочия, установленные федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района.

5. Руководство Администрацией района

5.1.
Глава района является высшим должностным лицом муниципального образования Нефтеюганский район, возглавляет Администрацию района 
на принципах единоначалия.

Глава района обладает собственными полномочиями по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами и  Уставом района.

5.2.
Глава района:

представляет Администрацию района без доверенности в отношениях 
с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;

приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности от Администрации района;

открывает и закрывает лицевые счета в территориальном органе Федерального казначейства (ином уполномоченном органе, осуществляющем открытие и ведение лицевых счетов), организует исполнение бюджета Нефтеюганского района; 
определяет компетенцию структурных подразделений Администрации района, не являющихся юридическими лицами, и утверждает положения о них;

представляет на утверждение Думы района структуру Администрации района;

утверждает штатное расписание Администрации района;

является представителем нанимателя (работодателем) и обладает правами 
и обязанностями работодателя в соответствии с трудовым законодательством 
и законодательством о муниципальной службе; 

издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения Администрации района;

заключает договоры, муниципальные контракты, соглашения от имени Администрации района; 
выдает доверенности на представление интересов Администрации района 
в судебных органах, в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, организациями 
и гражданами;
определяет полномочия и распределяет функциональные обязанности заместителей главы района, управляющего делами и определяет структурные подразделения, общее руководство которыми они осуществляют (кураторство);

определяет исполнение обязанностей заместителей главы района 
и управляющего делами на период их временного отсутствия;

назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы района и управляющего делами, руководителей структурных подразделений Администрации района;

назначает на должность и освобождает от должности иных лиц, замещающих должности муниципальной службы в Администрации района;

утверждает должностные инструкции работников Администрации района;

принимает и увольняет лиц, осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации района;
утверждает бюджетную смету Администрации района, распоряжается бюджетными средствами в соответствии с утвержденной сметой;

применяет меры поощрения;

налагает дисциплинарные взыскания; 

осуществляет иные полномочия руководителя Администрации района 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района.

5.3.
В случае временного отсутствия Главы района (командировка, отпуск, болезнь и др.) его полномочия временно исполняет первый заместитель главы района, либо заместитель главы района на основании распоряжения Главы района. На период временного исполнения полномочий Главы района первому заместителю главы района, заместителю главы района выдается доверенность, подготовку и регистрацию которой осуществляет юридический комитет администрации Нефтеюганского района.

6. Организация деятельности Администрации района
6.1.
Аппаратные совещания при Главе района – одна из форм оперативной организации деятельности Администрации района. Аппаратные совещания 
с заместителями главы района, управляющим делами проводятся Главой района 
либо лицом, его замещающим, ежедневно.

Заместители главы района, управляющий делами, руководители структурных подразделений проводят еженедельно оперативные совещания.

Организационно-техническое обеспечение аппаратных, оперативных совещаний обеспечивает управление по вопросам местного самоуправления 
и обращениям граждан администрации Нефтеюганского района. 

Организационно-техническое обеспечение деловых совещаний, официальных встреч, приемов Главы района, деятельности комиссий, рабочих групп, советов, созданных при Главе района и (или) в Администрации района (далее – совещательные органы, мероприятия), осуществляет структурное подразделение, ответственное 
за организацию деятельности данного совещательного органа, мероприятия.

Поручения, принятые на заседаниях совещательного органа оформляются протоколами. Контроль за исполнением поручений, содержащихся в протоколах, осуществляется секретарем совещательного органа.

6.2.
Работа с обращениями граждан в Администрации района осуществляется 
в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и организуется в порядке, утверждённом постановлением Администрации района. Прием граждан по личным вопросам в Администрации района организован в порядке, утверждённом постановлением Администрации района.

6.3.
Информация о деятельности Администрации, предоставляемая 
в государственные органы, органы местного самоуправления, гражданам, организациям, общественным объединениям, предварительно согласовывается 
с руководителем структурного подразделения, а также заместителями главы района или управляющим делами, курирующим данное структурное подразделение Администрации района. 

К информации о деятельности Администрации района относится информация 
(в том числе документированная), созданная в пределах полномочий органами местного самоуправления Нефтеюганского района или организациями, подведомственными Администрации района, либо поступившая в указанные органы 
и организации. К информации о деятельности Администрации района также относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности.

Представлять информацию, содержащую государственную, служебную 
и иную, охраняемую законом Российской Федерации тайну, запрещается.

6.4.
Работу муниципального средства массовой информации координирует 
и обеспечивает его взаимодействие с органами местного самоуправления Нефтеюганского района Департамент культуры и спорта Нефтеюганского района.
6.5.
Материально-техническое и хозяйственное обеспечение Администрации района осуществляет муниципальное казенное учреждение «Управление по делам администрации Нефтеюганского района».

6.6.
В здании Администрации района действует электронный пропускной режим. При входе в здание на пропускном пункте работник Администрации района предъявляет электронный пропуск.

Посетителям, не являющимся работниками Администрации района, вход 
в здание разрешается только при предъявлении паспорта.

6.7.
Правила внутреннего трудового распорядка в Администрации района утверждаются постановлением администрации Нефтеюганского района.

7. Взаимоотношения
7.1.
Взаимоотношения Главы района с Думой района, органами местного самоуправления муниципальных образований, государственными и федеральными органами власти осуществляются в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района и принципом разделения полномочий.

7.2.
Взаимодействие Администрации района, Думы Нефтеюганского района 
и Контрольно-счетной палатой Нефтеюганского района осуществляется 
в соответствии с подписанным соглашением о взаимодействии.

7.3.
Глава района представляет Администрацию района без доверенности 
в отношениях с органами судебной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами 
и организациями. 
Представление интересов Администрации района в судебных органах, 
в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, организациями и гражданам иных лиц осуществляется на основании доверенности, подготовленной юридическим комитетом администрации Нефтеюганского района, подписанной Главой района 
и зарегистрированной в юридическом комитете администрации Нефтеюганского района на основании служебной записки руководителя структурного подразделения на имя Главы района. 

Оригинал доверенности подлежит сдаче в юридический комитет администрации Нефтеюганского района по истечении срока, на который она выдана, 
а также при увольнении лица, которому выдана доверенность. В случае утери оригинала доверенности, либо предъявления оригинала доверенности в судебный орган, орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию или гражданину, лицо, которому выдана доверенность, делает отметку об этом 
в журнале учета и регистрации выданных доверенностей на представление интересов Администрации района и Главы района. 

8. Ответственность

Администрация района и ее должностные лица несут ответственность 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных задач и полномочий 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района. 

9. Внесение изменений в Положение

9.1.
Изменения в настоящее Положение утверждаются решением Думы Нефтеюганского района и вступают в силу после их государственной регистрации.

9.2.
По вопросам, не урегулированным настоящим Положением, руководствоваться законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района.».
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